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PROCEDIMENTOS E CRITERIOS PARA SOLICITACAO, ANALISE E
CONCESSAO DO AUXILIO PROCAP- ESTUDANTIL
IFG - CAMPUS ITUMBIARA

EDITAL N°012/2017 — IF Goias — Campus Itumbiara de 01 de setembro de 2017

A Direcdo Geral do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias — Campus
ltumbiara, por meio da Geréncia de Pesquisa, POs-graduacdo e Extensdo, torna publico os
procedimentos e critérios para solicitagdo, andlise e concessdo de auxilio financeiro para a
participacdo em cursos de capacitacdo de curta duragdo e em eventos extracurriculares, cientificos,
técnicos, tecnoldgicos, estudantis, esportivos, artisticos e culturais dos Estudantes do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias — Campus Itumbiara (PROCAP-
Estudanti/IFG), de acordo com o estabelecido em regulamento aprovado pela Resolugéo
CONSUP/IFG de n° 016 de 18 de abril de 2016, do Conselho Superior do Instituto Federal de Goias.

1. FINALIDADE

1.1 Este documento estabelece os procedimentos e critérios para solicitacdo, analise e
concessdo de auxilio financeiro para a participacdo em cursos de capacitacdo de curta duracdo e em
eventos extracurriculares, cientificos, técnicos, tecnologicos, estudantis, esportivos, artisticos e
culturais, dos Estudantes regularmente matriculados no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Goids — Campus Itumbiara.

1.2 As solicitacdes de auxilio financeiro do PROCAP/IFG obedecem as disposicfes contidas
Resolugdo CONSUP/IFG de n° 016 de 18 de abril de 2016 onde estdo definidos os procedimentos e
critérios de andlise e concesséo.

1.3 Os critérios de andlise aqui definidos aplicam-se exclusivamente aos estudantes
regularmente matriculados no IFG - Campus Itumbiara e baseiam-se na prerrogativa constante no

pardgrafo Unico do artigo 7° da Resolu¢do retrocitada que preveé:

Art. 70 [..]

Paragrafo Gnico: O Conselho de Campus devera elaborar critérios a serem
observados pela Dire¢cdo-Geral do Campus para a aprovagdo da concessdo do
auxilio financeiro, bem como as hipéteses de concessdo total ou parcial do
auxilio.
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2. OBJETIVOS

2.1 Estes procedimentos de solicitagdo, analise e concessdo ndo se confundem com o0s
critérios definidos na Resolugdo CONSUP/IFG n° 016 de 18 de abril de 2016. Os critérios tém por
objetivo geral estimular e viabilizar para a participacdo em cursos de capacitacdo de curta duracdo e
em eventos extracurriculares, cientificos, técnicos, tecnoldgicos, estudantis, esportivos, artisticos e
culturais, dos Estudantes regularmente matriculados no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e

Tecnologia de Goids — Campus Itumbiara.

3.  REQUISITOS

3.1 Estar matriculado e ter frequéncia regular nos cursos oferecidos pelo Instituto Federal de
Goias — Campus ltumbiara.

3.2 Na&o estar inadimplente e/ou com pendéncias na prestacdo de contas nesse ou em outro
programa gerido pela Instituicéo.

3.3 O Programa prevé a concessao de apenas um auxilio financeiro por semestre.

3.4 N&o serd permitido ao estudante receber o Procap Estudantil caso tenha sido

contemplado em outro programa ou auxilio institucional para 0 mesmo evento.

3.5 O Procap Estudantil podera ser concedido para o estudante que ja tenha recebido outro
auxilio institucional no mesmo semestre, desde que o evento pretendido seja de natureza distinta ao

anterior.

3.6 O estudante arcard com as despesas que excederem ao limite do valor concedido pelo

Procap Estudantil.

4. SOLICITACAO
4.1 A solicitacdo de auxilio financeiro devera ser formalizada por meio da abertura de
processo administrativo protocolado e enderecado a GEPEX, com o prazo de até 30 dias antes do
evento, contendo obrigatoriamente a seguinte documentacéo:
4.1.1. Formulario préprio para solicitacdo de auxilio (ANEXO 1) para participacdo em
eventos, devidamente preenchido e assinado pelo solicitante, e pela coordenagdo do curso ao qual

esta matriculado.
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4.1.2. Copias impressas de orcamentos dos itens previstos na planilha de custos
(passagens aérea e/ou terrestre e taxa de inscricdo no evento); no caso de passagens deverdo ser
apresentados no minimo 3 (trés) orcamentos.

4.1.2.1. Para passagens aéreas, devera ser apresentado orcamento, com op¢do de todos
0s voos do dia, de pelo menos trés companhias (caso haja), devendo ser escolhida a op¢do de menor
valor.

4.1.3. Informagdes detalhadas sobre o evento, tais como: folder, descricdo, programa das
atividades, local de realizacdo, etc.

4.1.4. Copia do CPF e do RG.

4.1.5. Comprovante de Matricula e Declaracdio de Frequéncia expedidos pela
CORAF/IFG.

4.1.6. Declaracdo de que arcard com as despesas que excederem o limite do valor
concedido e que restituird ao IFG a importancia recebida no caso de ndo participacdo no evento ou
recebimento indevido de valores.

4.1.7. Tabela de Pontuacdo para a concessdo de auxilio financeiro do Programa de
Capacitacdo Estudantil — PROCAP-Estudantil (ANEXO II), devidamente preenchida e assinada;

4.1.8. Documentos comprobatdrios da Tabela de Pontuacéo.

4.1.9. No caso da apresentacdo de trabalho, devem ser apresentados:

4.1.9.1. Termo de aceite do trabalho, emitido pelo Comité Cientifico do evento.
4.1.9.2. Copia impressa do trabalho submetido & avaliagho do Comité Cientifico do
evento.
4.1.9.3. Caso ainda ndo tenha o termo de aceite até a data limite de protocolo da
solicitacdo, o estudante poderd protocolar seu pedido, ficando obrigada a apresentacdo deste termo
para a liberacdo do auxilio financeiro.
4.2 A falta de quaisquer documentos listados no item 4.1, ou o seu preenchimento de forma
incorreta, serd motivo para indeferimento da solicitac&o.

4.3 Nao sera permitido o0 acréscimo de documento apds a abertura do processo.

5.  CALENDARIO DE INSCRICAO E SELECAO

5.1 As solicitacdes deverdo seguir rigorosamente o seguinte calendario:
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Semestre de vigéncia 2017/2
Periodo do evento 01/10/2017 a 31/12/2017
Periodo de inscri¢éo 01/09/2017 até as 15h do dia 14/09/2017
Resultado preliminar 18/09/2017
Recurso do Resultado preliminar 19/09/2017
Resultado final 20/09/2017

5.2 As solicitagdes protocoladas fora dos prazos, previstos no item 5.1, serdo indeferidas.

6. ANALISE DAS SOLICITACOES
6.1 Primeira etapa: Analise da documentagéo

6.1.1 A analise da documentacdo de inscricdo, feita pela GEPEX do Cémpus consistira em

verificar o atendimento dos termos deste Edital e das normas do Programa.

6.1.2 A GEPEX emitira parecer acerca da solicitacdo, observando o cumprimento dos

requisitos, a documentacdo apresentada e seu correto preenchimento.

6.1.3 Na analise e concessdo dos auxilios para cada um dos itens solicitados, GEPEX levara

em conta o principio da economicidade para as despesas indicadas.
6.1.4 Na analise da Solicitacdo de Auxilio serdo observadas:
6.1.4.1. Abrangéncia do evento (internacional, nacional, regional ou local).

6.1.4.2. Tipo de apresentacdo (oral; Competicdo (Olimpiadas); Apresentacdo

artistica/cultural, em representacdo da Instituicdo; ou poster).

6.1.4.3. Tipo de publicacdo (Artigo em periddico / Trabalho completo em anais;

Resumo estendido em anais / Resumo simples em anais).
6.1.4.4. Participagdo como monitor via Edital/IFG-Campus Itumbiara.

6.1.4.5. Curso de capacitacdo ou participacdo em evento vinculado a area especifica

do curso.

6.1.4.6. Curso de capacitacdo ou participagdo em evento vinculado a area de formacgao
geral.

6.1.4.7. Participacdo em projetos no IFG/Campus Itumbiara: (Ensino, Pesquisa,
Extensdo).
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6.1.4.8. Representacdo nas instancias do IFG.
6.1.4.9. Historico Escolar do estudante, em especial seu Coeficiente de Rendimento
Académico (CR).
6.1.5 A pontuacdo final sera obtida a partir da somatdria dos pontos obtidos no Formulario
de Andlise da Solicitacdo (Anexo II).
6.1.6 As solicitagdes serdo classificadas em ordem decrescente da pontuagédo final obtida.
6.1.7 Em caso de empate entre solicitacbes, a GEPEX utilizara os seguintes critérios de
desempate, e na seguinte ordem:
6.1.7.1. Coeficiente de rendimento.

6.1.7.2. Coeficiente de progressao.

6.2. Segunda etapa: Definicdo do resultado.

6.2.1. A GEPEX encaminhard as solicitacdes com as andlises para a Direcdo Geral, que
aprovard ou ndo a concessdo do auxilio financeiro, de acordo com o interesse institucional e a

disponibilidade orcamentaria.

7. DOS RECURSOS

7.1 Osrecursos dos resultados poderdo ser protocolados a GEPEX do Campus conforme

calendario disposto no item 5.1.
7.2 Osrecursos impetrados fora do prazo ou de forma diferente daquela estipulada neste

Edital serdo indeferidos.

8. AUXILIO

8.1. As solicitacbes poderdo prever o custeio das seguintes despesas: taxa de inscricéo,

hospedagem, alimentacdo, e passagens aéreas e rodoviarias.

8.2. Os valores concedidos e o limite por solicitagdo foram definidos pela Pro-Reitoria de
Extensdo do IFG, através do Memorando Circular 036/2017/PROEX/IFG. O solicitante deve

adequar os valores solicitados, sem prejuizo para a instituicdo:

8.2.1. O valor total disponibilizado ao Campus Itumbiara para 0 PROCAP - Estudantil é de
R$ 3.000,00.
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8.2.2. O auxilio financeiro a ser concedido ao estudante sera até o limite de R$ 800,00
(oitocentos reais). Para as despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocdo urbana sera

concedida uma diaria no valor de R$ 100,00, conforme a seguinte tabela:

Duracio 0,5 diarias 1,5 diarias 2,5 diarias 3,5 diarias 4.5 diarias
d (01 dia, sem | (02 dias, com | (03 dias, com | (04 dias, com | (05 dias, com
0 evento . ; g i : .
pernoite) uma pernoite) | duas pernoites) | trés pernoites) | quatro pernoites)
V:llj%igo R$50,00 R$150,00 R$250,00 R$350,00 R$450,00

8.2.2.1. O auxilio para essas despesas sera concedido de acordo com o nimero de dias do
evento, limitando-se a5 (cinco) dias.

8.2.2.2. O estudante fard jus somente a metade da diaria quando: ndo exigir pernoite fora
da sede; no dia do retorno; e quando o IFG custear, por meio diverso, as despesas de hospedagem.

8.2.2.3. O estudante ndo fara jus a este auxilio quando o deslocamento ocorrer dentro da
mesma regido metropolitana ou quando o IFG custear, por meio diverso, as despesas de hospedagem
e alimentacéo.

8.3. O auxilio financeiro serd depositado diretamente na conta corrente do estudante ou via
ordem de pagamento bancaria, que sera responsavel pela compra e pagamento dos itens listados na
planilha de custos.

8.3.1 O auxilio financeiro concedido devera ser rigorosamente utilizado segundo o plano
de aplicacdo dos recursos.

8.3.2. Em hipdtese alguma o auxilio para passagens (aéreas ou terrestres) podera ser
utilizado para custear despesas com combustivel.

8.3.3. Caso 0 auxilio destinado a algum dos itens ndo seja utilizado, ou utilizado
parcialmente, o estudante devera devolvé-lo por meio do pagamento de Guia de Recolhimento da
Unido (GRU).

8.4. E vedada a transferéncia, em qualquer hipdtese, para outro estudante do auxilio

financeiro.
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9. OBRIGACOES EPRESTACAO DE CONTAS

9.1. Comprometer-se a participar do evento.

9.2. Apresentar a GEPEX do Céampus Itumbiara, até 10 dias ap6s o retorno da viagem, oS
seguintes documentos:

9.2.1. Relatorio das atividades desenvolvidas (preenchido em formulario proprio —
ANEXO V).

9.2.2. Copia dos certificados de participacdo ou curso.
9.2.3. Bilhetes de passagens rodovidrias e/ou cartbes de embarque das passagens aéreas.
9.2.4. Comprovante de pagamento da taxa de inscricéo.

9.25. Em caso de devolucdo de recursos, comprovante de pagamento de Guia de
Recolhimento da Unido (GRU).

9.3. Arcar com as despesas que excederem o valor concedido.
9.4. O ndo cumprimento das regras acima, salvo por motivos previstos em lei, ensejara a
devolucdo dos recursos recebidos.
9.5. Restituir ao IFG qualquer importancia recebida, no caso de:
9.5.1 Nao participacdo no evento.
9.5.2. Ainda recebimento de valores superiores aos quais efetivamente foram pagos pela
taxa de inscricdo ou de aquisicdo de passagens.
9.5.3. Tiver recebido recursos de fontes externas ao IFG para participacdo no evento.

9.6. O ndo cumprimento do prazo estabelecido no item 9.2 serd& motivo para devolucdo do
auxilio recebido e o estudante ficard impedido de fazer novas solicitacdes de recursos até a

regularizacdo da inadimpléncia.

10.  DISPOSICOES FINAIS

10.1. A inadimpléncia do aluno em relagdo aos compromissos listados nos Artigos 5°, 11, 12,
13, 14, 15 e 16 da Resolugdo CONSUP/IFG de n° 016 de 18 de abril de 2016, inviabilizara o
atendimento ao estudante de novas solicitacbes de auxilios e bolsas.
10.2. A solicitacdo do Procap Etudantil por estudantes menores de 18 anos devera conter
autorizacdo dos pais ou responsaveis legais, conforme Anexo IlI.
Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia de Goias
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10.3. No caso da ndo participacdo no evento, por desisténcia ou por motivos diversos, 0
estudante devera notificar a GEPEX do Campus Itumbiara, para que sejam tomadas as devidas

providéncias para o cancelamento da concessdo do auxilio.

10.4. Os casos omissos serdo analisados e julgados pela Pré-Reitoria de Extensdo.

Itumbiara (GO),01 de setembro de 2017.

BLYENY HATALITA PEREIRA ALVES
Gerente de Pesquisa, Extensdo e Pos-Graduagéo
Portaria n° 1231, de 03/07/2015 DOU 06/07/2015
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ANEXO |

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE AUXILIO

PROCAP ESTUDANTIL

1.ESTUDANTE

1.1 Nome Completo

1.2 CPF

1.3RG

1.3 Campus do IFG

1.5 Curso

1.6 N° Matricula

1.7 Telefone
) -

1.8 Celular
) -

1.9 E-mail

1.10 Nome do Banco

1.11 N° do banco

1.12 N° Agencia

1.13 N° Conta Corrente

2. EVENTO

2.1 Nome do Evento

2.2 Local do Evento (Estado, Cidade, Pais)

2.3 Periodo de realizagdo do Evento

2.4 Nome do 6rgao ou entidade promotora do evento

2.5 Objetivo do Evento

2.6 Programacao do evento com Link do evento.

2.7 Ja recebeu auxilio do IFG para a participacao | 2.8 Em caso afirmativo, informe a data do ultimo

em eventos:
() Sim. Qual?

beneficio:

( ) Nao

Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia de Goias

Geréncia de Pesquisa, Pos-graduacdo e Extenséo
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3. JUSTIFICATIVA PARA PARTICIPACAO

O Estudante devera apontar a relevancia da participacao do evento para sua formacao académica.

4. PLANILHA DE CUSTOS (anexar or¢game ntos)

Descricdo Qtd. Valor Unitario Valor Total

Passagem Aérea

Passagem Terrestre

Taxa de inscricdo

W=

Diaria

TOTAL

5. COMPROMISSO DAS DECLARACOES

Declaro estar ciente que arcarei com as despesas que excederem ao limite do valor concedido e que
irei restituir o Instituto Federal de Goids qualquer importancia recebida, no caso de ndo participacdo
no evento ou ainda recebimento de valores superiores aos quais efetivamente foram pagos pela taxa
de inscrigdo ou de aquisicdo de passagens.

Local: Data; [/ |

(Assinatura do aluno)

6. CONCORDANCIA DO COORDENADOR DO CURSO

Declaro estar ciente e de acordo com a presente solicitacao.

Local: Data; [/ |

(Assinatura do coordenador e carimbo)
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ANEXO I

Tabela de Pontuacdo para a concessao de auxilio financeiro do Programa de Capacitagédo
Estudantil — PROCAP-Estudantil.

A. Abrangéncia do evento: (20 pontos no maximo) Pontos | Quant.| Subtotal
- Internacional 20

- Nacional 15

- Regional 10

- Local 5

B. Tipo de apresentagdo: (15 pontosno maximo) Pontos | Quant. | Subtotal
- Oral 15

- Competicao (Olimpiadas), em representacdo da Instituicdo 15

- Aprgsgntagéo artistica/cultural, em representacao da 15

Instituicao

- Poster 10

C. Tipo de publicacéo prevista pelo evento:
20 pontosno maximo; Atribuir pontosparaapenasum dos tiposde Pontos | Quant. | Subtotal

publicagéo.

- Artigo em periédico / Trabalho completo em anais 20

- Resumo estendido em anais / Resumo simples em anais 10

D. Participagdo como monitor via Edital/lFG-Campus Pontos | Quant.| Subtotal
Itumbiara:

Consideraros 2 Gltimos semestres; 10 pontosno maximo 5

E. Curso de capacitagéo ou participagéo em evento 20

vinculado a &rea especifica do curso

F. Curso de capacitacdo ou participacdo em evento 10

vinculado a area de formacéo geral
G. Participagdo em projetos no IFG/Campus Itumbiara:

Consideraros 2 Gltimos anos, limitada a 2 participacdesemcada Pontos | Quant. | Subtotal
categoria; 30 pontos no maximo.

- Ensino 5

- Pesquisa 5

- Extensdo 5

H. Representacéo nas instancias do 1FG:
Consideraros 2 Gltimos anos, limitada a 1 participa¢do; 5 pontos no
maximo. 5
I. Historico Escolar: CR Subtotal
A pontuacdo referente ao Histérico Escolar ser determinada pelo
Coeficiente de Rendimento Académico (CR).Adotar CR iguala 6,0
(seis), no caso do estudante ainda ndo ter concluido nenhum
semestre (aprovado no Ultimo processo seletivo).

Pontos | Quant. | Subtotal

TOTAL

Obs.: A pontuacao final sera dada pelo somatorio das notas atribuidas aos itens acima;
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Assinatura: Data:
ANEXO Il

AUTORIZACAO PARA MENORES DE 18 ANOS — PROCAP ESTUDANTIL

Eu, : portador do CPF n°
, RG n° , responsavel legal pelo/a estudante
, matricula n° , do Instituto

Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias (IFG) — Campus :

AUTORIZO sua participacdo no (curso

ou evento extracurricular) a ser realizado na cidade de

, caso aprovado pelo IFG.

Declaro estar ciente responsabilidades assumidas pelo estudante e seu responsavel legal

inerentes funcionamento PROCAP Estudantil.

Assinatura Responsavel

Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia de Goias
Geréncia de Pesquisa, Pos-graduacdo e Extenséo
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ANEXO IV

FORMULARIO DE ANALISE DE DOCUMENTACAO

PROCAP ESTUDANTIL

Solicitante:

Evento ou Curso:

Local do evento ou Curso:

Data de inicio do curso ou evento:

ANALISE SIM | NAO
Abriu processo 30 (trinta) dias antes do inicio do curso ou evento
Formulario proprio para solicitacdo de auxilio financeiro, devidamente preenchido e
assinado pelo solicitante.
Apresentagdo de informacdes detalhadas sobre o evento ou curso, tais como: objetivos,
local de realizagdo e programacao.
Orgamentos dos itens (passagens, hospedagem e taxa de inscricdo) previstos na planilha
de gastos do formulario para solicitagao.
Solicitou auxilio financeiro de outra instituicdo ou agéncia de fomento.
Se positivo, anexou declaracao com o detalhamento desta solicitagao.
ANALISE PARCIAL
Documentacdo completa () Sim () Néo

Responsavel GEPEX

Nome: Local:
Matricula SIAPE n°: Data:  /  /2017.
Assinatura:

ANALISE FINAL
Dire¢cdo Geral do Campus

Nome: Local:

Assinatura:

Data: /[  /2017.

Pro-Reitoria de Extensdo

Nome: Local:

Assinatura: Data: /[  /2017.
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ANEXO V

RELATORIO DE VIAGEM E DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
PROCAP ESTUDANTIL

IDENTIFICAGAO DO ESTUDANTE

Nome:

Matricula:

CPF:

RG:

Curso:

Campus:

IDENTIFICACAO DO CURSO OU EVENTO

Nome do Curso ou Evento:

Inicio: Termino: Evento na cidade de origem?
I I () Sim () Nao
IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO
Percurso: Valor recebido: R$
Saida: /[ Chegada: / /

DESCRICAO DETALHADA DAS ATIVIDADES REALIZADAS DURANTE O CURSO OU
EVENTO E APRESENTACAO DA AVALIACAO DO CUMPRIMENTO DOS OBJETIVOSDA

CAPACITACAO (Caso o n° de linhas seja insuficiente, utilize o verso)

DATA ATIVIDADES

Data: / / : Aprovado em: / /

Assinatura do Estudante Coordenador de Curso
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